
固定ページの編集方法



固定ページの編集方法（1）

（投稿・編集の仕方）

03.

下層ページ（固定ページ）を追加をするための

基本操作について説明します。

テキストの入力や画像を追加する方法は

「入力の基本操作説明（編集・入力の仕方）」

をご確認ください。

クイック編集で主に使う機能
編集　　　　　： すでに作成している記事の変更
クイック編集　： 本文以外の修正を行う


「タイトル」「スラッグ」「日付」「カテゴリ」

「パスワード」の変更が可能

ゴミ箱へ移動    ：不要になった記事を削除

完全に削除するにはゴミ箱に入れて、

さらにゴミ箱から削除をしなければいけない

複製　　　　　：今ある記事のレイアウトをそのまま使用し
たい（テンプレートがある）場合に使用す
ることが多い

新規で固定ページを作成したい場合は

「固定ページを追加」をクリック

作成された固定ページの一覧を

確認できます

公開されていない記事には以下のテキ
ストが黒字で表示されます。



・公開されていない記事は「下書き」

・予約投稿の記事は「予約済み」

・パスワードの設定ありの記事

　「パスワード保護中」

タイトルにマウスを合わせると「メニュー」
が表示されます。



入力が反映される場所（1）
03

まずは、入力下ものが画面のどこに反映されるの
かを簡単に説明します。

ページタイトルの下に
画像があるパターンは
⑮を設定

サイトのページ内容が入ります。

「コード」で操作する場合は必要
なコードを消してしまわないよう
に注意をしてください。 ※
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「ビジュアル」と「コード」の違い

ビジュアル　　： サイトに反映される状態の画面で編集

より直感的に操作ができるモードです。

その反面、細かい調整や変更には不向きです。

ゴミ箱へ移動    ：「HTML」を使用したモード

制作時に想定している細かい調整や変更を行う場合、
必ずこちらを仕様しています。
レイアウトによってはビジュアルでは修正ができ
ないものもあります。

※

アコーディオンで開くようなコンテンツや重なっ
た画像の差し替え、複雑なテーブル（表）の調整
など。

例）

パーマリンクってなに？
サイトを表示したときのURLです。
新規で作成したときはタイトルがそのままはいるので、「編集」で英数
字に変更をお勧めします。

※

日本語のままにするとURLをコピーしたときに文字化けを起こし、もの
すごく長く、何のページ化が全く分からないURLになるからです。

※
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入力が反映される場所（2）
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「ページ属性」について簡単に説明します。

ページ階層（親子関係）を作るための設定です。

「子」になるように設定するとURLも階層的になり、ページ
の関係性がわかりやすいです。

1

1

1

固定ページ一覧やサイトマップ
の表示順序。

数字が若いものが上に来る。

2

「ページ属性」の違い

親　　： ページ階層（親子関係）を作る設定

サイト構造に「階層的な情報」がある場合■
会社情報、サービス案内、製品情報などの

まとまりを作りたいとき

■

URLを整理したいとき■

どんな時に使うのが良い？

順序   ： 「固定ページ」の表示順を管理する設定

同じ階層（親ページが同じ）の中で、ページを並べる
順番を数字で指定する機能です。

メニューや一覧の表示順を

自由にコントロールしたいとき

■

「投稿」には使用できず、

手動で数字を入れる必要がある

■

サイトマップ画すっきりまとまる■

主に使う場所・効果

投稿記事

※すでにカテゴリを分けているので不要

■

シンプルな1階層のWebサイト構成■

こんな時は使わなくてOK！



アイキャッチ画像と

テンプレート
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「テンプレート」と「アイキャッチ画像」について
簡単に説明します。

「アイキャッチ画像」って何？

固定ページに一枚だけ設定できるメイン画像のことです。

「見た目を良くする」「クリックされやすくする」ため
に、とても重要な要素です！

「テンプレート」って何？

テンプレートパターンが16種類もありますが、

実は主に使用しているのは3種類です。

主に使用しているテンプレートについて簡単に説明します。 

1

2

3

アイキャッチなし

③下層/sidebar無/子なし

アイキャッチなしでシンプルなサイトの場合に

好まれて設定されることが多いです。

1

アイキャッチあり

⑬下層/sidebar無/メニュー下img(1920px）設定有

アイキャッチの設定をしており、アイキャッチ画像の下に
ページタイトルが表示されます。

画像をしっかり見せたい場合に好まれて設定されることが多
いです。

2

アイキャッチあり+画像上にタイトル

⑮下層/sidebar無/ｈ1背景img(1920px）設定有

アイキャッチの設定+アイキャッチ画像の上にページタイト
ルが表示されます。

デザイン性があるため一般的にはこちらの設定をすることが
ほとんどです。3



固定ページでSEO対策

（投稿・編集の仕方）

03.

検索した際に表示されるタイトルと説明文は任意
で変更ができます。検索ワードなどを自然な文章
で作成し入れていただくことで順位が上がりやす
くなるとされています。
※ 反映は検索エンジン側のタイミングで行われるため、検索サイトにイ

ンデックスされた後の修正（変更）はすぐに反映はされません。

変更箇所と確認（プレビュー表示）について
SERPプレビュー　  ： 変更した内容をプレビュー表示として

ご確認いただけます。（青枠箇所）
※実際の表示が異なる場合もあります。

固定ページの　　　：

タイトル

①に入るタイトル（見出し）の編集

ができます。
※最大文字数の表示は半角での計算となるため、

　推奨文字数は日本語の場合30文字程度となります。

メタ　　　　　　　：

ディスクリプション


検索ワードを入れた文章を作成するこ
とで検索でヒットしやすくできます。
※最大文字数の表示は半角での計算となるため、

　推奨文字数は日本語の場合80文字程度となります。
※単語を羅列させるのではなく、

　自然な文章を入れるようにしてください。

変更内容のプレビューはこちらで確認ができます。

2①に反映されます。

デフォルトは「固定ページタイトル」「区切り」
「サイトタイトル（サイト名）」となっています
が変更が可能です

変更方法は簡単です。

01.　変更したいものをクリックし削除（delete）

02.　そのまま入力



完了しましたらページの修正・公開と同じく

「更新」をクリックしてください。

1

デフォルトはページ本文が自動で抜粋され、②に表示されるように
なっています。

変更する場合はタイトルの変更と同じく「固定ページの抜粋」をク
リックしたのち削除（delere）をし、表示させたい文章を入力して
ください。

※最大文字数の表示は半角での計算となるため、推奨文字数は日本
語の場合８０文字程度となります。


