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管理画面のログイン

ホームページ管理画面 ログイン用URLにアクセスし 「ユーザー名」「パス

ワード」をそれぞれ入力してログインしてください。



ダッシュボードについて

編集する上で基本的に使用する項目は赤枠内
の赤線の以下の箇所になります。

◆固定ページ

◆お問い合わせ

◆基本設定

◆投稿

◆メディア

※お客様にご提供いたします管理画面につきまし
ては、このようにコンテンツ編集に限定されたもの
になりますので、予めご了承ください。



基本設定について



基本設定について

◆メニュー
 グローバルメニュー、フッターメニューの設定を行います。

◆基本設定
サイト名、会社名などの基本情報、メインイメージ、ロゴ、 キャッチフレーズについての設定を行います。

◆デザイン設定
フォントの指定、サイトカラーの設定を行います。

◆カテゴリー設定
投稿カテゴリー、カテゴリースラッグ、投稿一覧ページのアイキャッチ（ヘッダー）の設定を行います。

◆投稿一覧設定
トップページと投稿一覧ページに表示される記事の、表示形式、表示記事数、一覧ページへのリンク文
字の設定を行います。

◆フッター情報の設定
各種SNSへのリンク先の設定を行います。



基本設定について＞メニュー

【GLOBAL MENU】
グローバルメニュー。  

サイト上部にあるメニューです。

【FOOTER MENU】
フッターメニュー。  

サイト下部にあるメニューです。

【ナビゲーションラベル】
グローバルメニュー

上部のメニュー名です。

ナビゲーションラベルの文字を編集し、メ

ニュー名を設定します。

※メニューの順番を入れ替える場合は、マ

ウ  スでメニューをドラッグして移動してくだ

さい。



基本設定について＞基本設定①

【サイト名】
　サイト名を入力します。

【住所】
　会社・店舗の住所（所在地）を入力します。

【会社名】

 　会社名・店舗名を入力します。

【ホームタイトル】
　検索エンジン上でのタイトルに反映されます。※以下図①箇所

【ホームディスクリプション】
　検索エンジン上で説明文に反映されます。※以下図②箇所

①

②

【Google Analytics ID】
　Google Analiticsご希望の方のみ弊社にて認証 IDを設定します。

【電話番号】
　会社・店舗の電話番号を入力します。

【電話番号】
　会社・店舗の電話番号を入力します。

【ヘッダー用ロゴ画像】
　サイト左上のロゴを設定します。

【メイン画像】
　メイン画像を設定します。

【メイン画像サイズ】
　スマートフォンで見た場合の縦幅の設定を行います。

【メイン画像位置】
　スマートフォンで見た場合の表示位置の設定を行います。

【メイン画像内ロゴ画像】
　メイン画像上で真ん中に置くロゴを設定します。 (配置：中央固定)

【メイン画像キャッチフレーズ】
　メイン画像のキャッチフレーズを設定します。 (配置：中央固定)

【メイン画像サブフレーズ】
　メイン画像のサブフレーズを設定します。 (配置：中央固定)

【キャッチフレーズサイズ】
　キャッチフレーズのフォントサイズを設定します。

【サブフレーズサイズ】
　サブフレーズのフォントサイズを設定します。



基本設定について＞基本設定②

【フレーズ日本語フォント】
　キャッチフレーズ、サブフレーズの日本語フォントを設定します。

【フレーズ英語フォント】
　キャッチフレーズ、サブフレーズの英語フォントを設定します。

設定が終わったら 
「公開」を押す。

ヘッダー用ロゴ画像 

メイン画像内ロゴ画像

メイン画像キャッチフレーズ ⇒

メイン画像サブフレーズ ⇒



基本設定について＞デザイン設定

フォントサイズ（100％～が目安）
　サイト全体のフォントサイズを設定します。

日本語フォント  
　サイト全体の日本語フォントを設定します。
　「基本設定②」のメイン・サブキャッチフレーズで選べるものと同じです。

英語フォント　
　サイト全体の英語フォントを設定します。
　「基本設定②」のメイン・サブキャッチフレーズで選べるものと同じです。

見出し用英語フォント
 　各ページ内の見出しの英語フォントを設定します。  
　「基本設定②」のメイン・サブキャッチフレーズで選べるものと同じです。

グローバルメニュー背景色
 　グローバルメニューの背景色を設定します。

背景色付加タイミング
 　グローバルメニューの背景色が付加されるタイミングを設定します。
　・スクロール後  ： ページをスクロールすると背景色が付加  
　・最初から  ： 常に背景色が付加

グローバルメニュー文字色
 　グローバルメニューの文字色を設定します。

フッターメニュー文字色
 　フッターメニューの文字色を設定します。

コピーライト文字色
　コピーライトの文字色を設定します。

カテゴリーリンク文字色
　カテゴリーリンクの文字色を設定します。  

ベースカラー
　一般的に最も大きな面積を占める基本となる色で、
　余白や背景などに用いることが多い色です。  

メインカラー
　一般的にサイトの印象を決定づける主役の色です。  

サブカラー
　一般的にメインカラーに次いで面積が大きく、
　メインカラーを補う役割の色です。

アクセントカラー
　一般的に配色の構成要素の中で、
　最も小さい面積でありながら、もっとも目立つ色です。  

※こちらの設定は全てプレビュー画面を確認しながら
　同時に設定 できるので、色やフォント、文字サイズなど、
　どう変わるか、そしてどの部分が変わるか など
　確認してから設定できます。 次ページ参考



基本設定について＞デザイン設定（設定箇所）

グローバルメニュー

見出し

カテゴリーリンク

フッターメニュー

コピーライト

設定画面 プレビュー画面



こちらでは、選択できる日本語フォントをご紹介いたします。

ただ、全体のフォントに使うと記号などが文字化けしてしまうフォントもありますので、

その場合はキャッチフレーズのみに使用するなど工夫が必要になります。

※英語・数字・「-（ハイフン）」などは、英語フォントが反映されます。

文字化けしやすいフォントには「 ！」マークをつけておりますので、

お選びいただく際の参考にしてください。

基本設定について＞フォントの種類（日本語①）

！ ！！



基本設定について＞フォントの種類（日本語②）

！



基本設定について＞フォントの種類（日本語③）
！ ！

！



基本設定について＞フォントの種類（英語①）

こちらでは、選択できる英語フォントをご紹介いたします。

ただ、全体のフォントに使うと記号などが文字化けしてしまうフォントもありますので、

その場合はキャッチフレーズのみに使用するなど工夫が必要になります。

※英語・数字・「-（ハイフン）」などは、英語フォントが反映されます。

文字化けしやすいフォントには「 ！」マークをつけておりますので、

お選びいただく際の参考にしてください。



基本設定について＞フォントの種類（英語②）

！



基本設定について＞フォントの種類（英語③）
！ ！



基本設定について＞フォントの種類（英語④）

！



基本設定について＞フッター情報の設定

各SNSのURL(各1)を入力すると
フッター部分 (赤枠部分 )にアイコンが表
示されます。

※既存設定アイコンは以下の通りです。

　Facebook、X、Youtube、Instagram

※アクセントカラーがアイコンの色に指定されます。



メディアについて



サイト内で利用する画像は、メディアにアップロードする必要があります。  

アップロードした画像はメディアライブラリで確認ができます。  

メディアについて＞アップロード

①「新しいメディアファイルを追加」
②「ファイルを選択」で画像追加



メディアについて＞トリミングについて①

「メディア」から編集したい画像をクリックして
「画像を編集」をクリックします。



メディアについて＞トリミングについて②

―画像縮尺変更―

画面左上のボタンの中から「伸縮」を選択すると
「画像縮尺の変更」と現在の画像サイズが記入されたマスが表
示されます。このマスに希望の数値を入力して
「伸縮」ボタンをクリックすると変更されます。

Q. 画像縮尺とは？

A.  いわゆる「リサイズ」といって、

画面上で表示される画像を縮小したりして大きさを変更することです。

マス内は「横幅 ×高さ」の数値を表します。

管理画面上で、大きいサイズの画像を小さくしたりすることが可能です。

画面全体に表示される「メインビジュアル」以外の、

ポイントで使用する画像などは、「 600×400」程度がオススメです。



メディアについて＞トリミングについて③

―画像の切り取り―

まず、マウスで切り取りたい位置を調整し
て、右横の「切り抜きを適用」をクリックし
ます。

すると、このように選択した部分
以外は切り取られます。

切り取り位置が問題なければ、
「編集を保存」をクリックして完了です。

※「保存」を押さなければやり直しも可能です。

もし、保存を押してからやり直したい場合は、画面上に表示される

「元の画像を復元」 をクリックすれば縮尺も画像の切り取りも元通り になります。

ここで画像サイズを統一すれば、画像を並べたときの高さ・幅が統一されます。



投稿について



投稿機能を使う事で、検索の上位に上がりやすくなりSEO効果の向上に役立ちます。

投稿機能を利用し知識や経験に基づく情報を発信してみましょう！

投稿について



投稿＞新規追加を選択し、ページタイトル、ページURLを入力します。

投稿について＞新規追加

②新規追加クリック

①

①投稿
②新規追加



⑥記事編集

投稿について＞投稿記事の入力

※テキストカスタマイズ

③タイトル入力

⑤メディアを追加で画像挿入

④パーマリンク   ＜例 test →OK＞

⑦

⑧

③タイトル入力
④パーマリンクURL変更（小文字入力）
⑤メディアを追加で写真を挿入する事ができます。
⑥記事編集（事業内容に特化した記事が効果的です）
⑦プレビュー  （公開する前にプレビューで確認する事ができます）
⑧編集が終わったら「更新」を押してください。（記事がアップされます）



投稿について＞カテゴリーの設定

カテゴリ―を選択

①画面右下のカテゴリーを選択
②記事を入力する
③公開を押す（BLOGの記事がアップされます）

③

②記事を入力

カテゴリー①



投稿について＞タグの設定①

⑦管理画面「投稿」
⑧新規投稿を追加

①

新規投稿を追加②

①管理画面「投稿」
②新規投稿を追加

新規投稿でタグの選択



投稿について＞タグの設定②

サブカテゴリ―を選択

③画面右下に追加しサブタグ（施工事例）を選択
④記事を入力する
⑤公開を押す（サブタグの施工事例の記事がアップされます）

③

⑤

④記事を入力

親

サブ



投稿について＞タグの設定③

タグの確認／TOPページ

「BLOG」と「施工事例」でタグが分けられます　



固定ページについて



固定ページのテンプレート＞シンプル・パララックス①

文章や画像、表組（テーブル）など自由度の高い
構築が可能なテンプレートです。

1.シンプル
既存箇所の背景画像が固定されます。
※”背景画像位置 ”により表示位置が変わります。

2.パララックス
スクロール時に既存箇所の背景に動きが出ます。
※”背景画像位置 ”によりスタート位置が変わります。



固定ページのテンプレート＞シンプル・パララックス②

①TOPページの表示
チェックを入れるとTOPページにも表示がされます。

②テンプレート設定
パララックス  ： スクロールしても背景が固定
シンプル  ： スクロールに合わせて背景が動く

※背景画像位置設定
背景画像の表示位置が変わります。

③アニメーション
既存箇所の表示に動きが設定できます。

④背景画像
”テンプレート設定 ”の画像設定を行います。
背景マスク「有」にすることで、背景色に設定した色でマスクをかけることが
出来ます。

①

②

③

④



固定ページのテンプレート＞ ステップアップコンテンツ－サイドハーフ①

背景画像位置（画像の表示位置）

画像の表示位置を「上・中央・下／右・左」と
選べて調整できます。

画像とテキストコンテンツを交互に設置させスタイリッシュかつ見
やすいテンプレートで複数の事業内容を紹介するのにおすすめ
です。テキストやタイトル、画像も自由に設定できます。

アニメーション

各コンテンツが「左から・右から・下から・上から」飛び出してくる
ようなアニメーションや、その場に浮かび上がってくるようなアニ
メーションを選択できます。

コンテンツの高さ

テキストの分量によってコンテンツの高さが変わります。この、コ
ンテンツ幅を「全て統一（auto）」か「コンテンツによって幅を調整
（content）」かを選択できます。



固定ページのテンプレート＞ ステップアップコンテンツ－サイドハーフ②

コンテンツの高さ

アニメーション設定

背景画像位置（画像の表示位置）



固定ページのテンプレート＞シンプル Withテーブル①

表組の行・列

表組に必要な行数や列（2列・3列...など）を自由に
追加・削除することができます。

こういった表組（テーブル）を、簡単に構築することができます。
会社概要や採用情報、料金表など簡易な表組として組み立てる場合にとても便利です。

テーブルデザイン

枠線あり、枠色なし、線のみなどデザインを選ぶことができます。
（次ページ参照）



固定ページのテンプレート＞シンプル Withテーブル②

以下の中から、お好きなデザインやサイトの雰囲気に合わせて自由にテーブルデザインをお選びいただくことができます。



固定ページのテンプレート＞シンプル Withテーブル③

デザイン選択 行や列の調整

色味の設定も可能



お問い合わせフォーム について



お問い合わせフォーム＞メール設定①

お問い合わせページから送信があった時の
受け取る受信メールアドレスの設定方法です

①

②

①お問い合わせ
②コンタクトフォーム



お問い合わせフォーム＞メール設定②

メールアドレスを２箇所へ設定する

＜１箇所目＞

③メールタブを開く
④送信先：受け取るメールアドレスを設定する

③

④



お問い合わせフォーム＞メール設定③

メールアドレスを２箇所に設定する

＜2箇所目＞
１か所目から画面を下へスクロールする

⑤メール(2)箇所
　追加ヘッター：受け取るメールアドレスを設定する
　（※アドレスの前に半角を空ける）

⑥ページ左下「保存」押す

⑤
⑥



お問い合わせフォーム＞メールアドレスの追加④

複数のメールアドレスを追加する

アドレスとアドレスの間に「,（カンマ）」を入れると
複数のメールアドレスの設定ができます。

※１か所目と２箇所目(メール(2))に同じように設定する

最後にページ左下、「保存」押す。



その他、ご不明点等ございましたら
各種サポートへお問い合わせください。


